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บันทึกปิดการประเมิน 
 ใช้ส าหรับปิดการประเมินการปฏิบัติงานของพนักงาน เพ่ือจะสรุปผลการประเมินประจ าปีเป็นอย่างไร ซึ่งจะท าให้แบบ

ประเมินที่ถูกปิด ไม่สามารถด าเนินการประเมินเอกสารต่อได้  

ผลจากการปิดการประเมิน 

- ไม่สามารถสร้างแบบประเมินผลสัมฤทธิ์ในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- ไม่สามารถสร้างแบบประเมินสมรรถนะในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- ไม่สามารถบันทึก KPI ในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- ไม่สามารถประเมิน KPI ในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- ไม่สามารถประเมินสมรรถนะ ในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- ไม่สามารถแก้ไข/อนุมัติ เอกสารสรุปผลการประเมินปฏิบัติงาน ในรอบการประเมินที่ถูกปิดไปแล้วได้ 

- เอกสารที่ค้างประเมิน/รออนุมัติ หลังจากปิดการประเมินแล้ว ระบบจะถือว่าเป็นโมฆะทั้งหมด และไม่น าคะแนนของ

เอกสารเหล่านั้นมาแสดง 
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บันทึกปิดการประเมิน : General 

 ประจ าป ี   : เลือกปีที่ต้องการปิดการประเมิน 

 แบบประเมินผลการปฎิบัติงาน : เลือกแบบประเมินผลการปฏิบัติงานที่ต้องการปิดโดย Click  

 รอบการประเมิน   : เลือกรอบการประเมินที่ต้องการปิด (ดึงจากแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน) 

 ช่วงประเมินผลการปฏิบัติงาน : แสดงช่วงประเมินผลการปฏิบัติงานตามการเลือกแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 เมื่อเลือกช่วงข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแต่ละแบบประเมิน ว่า

มีแบบประเมินและพนักงานท่านใดที่ยังค้างประเมินอยู่ 

 
 

การตรวจสอบรายช่ือพนักงาน 

 :  เลือกเมื่อต้องการตรวจสอบรายชื่อพนักงานทั้งหมด 

       :  เลือก  เมื่อต้องการตรวจสอบในแต่ละเมนูย่อย 

     :  เลือก  เมื่อต้องการตรวจสอบมิติการประเมินสมรรถนะ ที่มีการค้างประเมิน 
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บันทึกปิดการประเมิน : Close Assessment 

 เลือก   จากนั้นเลือกผู้รับผิดชอบปิดการประเมินโดย Click  และระบุรายละเอียดการปิดการประเมิน

เพ่ิมเติม (ถ้ามี) จากนั้น Click  เพ่ือบันทึกปิดการประเมิน  

 
 


