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FAQ - การ Import และ Export การหักเงินกู้ยืม กยศ. 
 
 จากการที่กองทุนได้มีหนังสือถึงหน่วยงานองค์กรนายจ้างภาคเอกชนในการหักเงินเดือนเพ่ือช าระเงินคืนกองทุนตาม
พระราชบัญญัติกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) จะส่งให้นายจ้างวันที่ 5 ของทุกเดือน  เพ่ือเป็นข้อมูลส าหรับนายจ้างน า
ยอดเงินไปหักออกจากเงินเดือนของพนักงานที่เป็นลูกหนี้ของกองทุน 
 
ตัวอย่างไฟล์จาก กยศ. ที่จัดส่งให้นายจ้างทุกวันที่ 5 ของเดือน 

 
  
วิธีการ Import ข้อมูลระบบ HRMI สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 

1. ไปที่ “Payroll” > “บันทึกการจ่าย” > “More Action” > “Import/Export การหักช าระหนี้คืนกองทุนเงินให้กู้ยืม
เพ่ือการศึกษา (กยศ.)” 

 
 

  

http://www.prosofthcm.com/
mailto:support@prosofthcm.com
http://www.prosofthcm.com/


 

 
            ร้องเรียนบริการ โทรศัพท ์08-1359-7687                                                                      www.prosofthcm.com 
            FR-GN-019 Rev.02 

บริษัท โปรซอฟท ์เอชซีเอ็ม จ ากัด 

287 หมู่ที ่5  ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 
โทรศัพท:์ 0-2402-6560 ,081-359-7687 Email: support@prosofthcm.com Website: www.prosofthcm.com  

2. เลือก Option “  Import (*.xsl, *.xlsx)” > กด  เพ่ือเลือกไฟล์ Import ที่ต้องการ 

 
  

เมื่อกด  แล้วให้เลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วกด   
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3. จะแสดงหน้าจอหลังจากเลือกไฟล์ Import ดังภาพ จากนั้นกด  

 
 

4. ระบบจะแสดงข้อมูลจากการ Import ดังภาพ 

 
 

วันที่มีผล หากต้องการหักเงินในงวดการจ่ายใด ให้เลือกวันที่ ให้อยู่ในวันที่เริ่มต้น – สิ้นสุดงวดจะจ่ายในแต่ละเดือน เช่น  

เมษายน 

1-30 เมษายน 2564 ให้ระบุวันที่มีผลให้อยู่ระหว่างวันที่ 1-30 เมษายน 2564 

26 มีนาคม -25 เมษายน 2564 ให้ระบุวันที่มีผลให้อยู่ระหว่างวันที่ 26 มีนาคม -25 เมษายน 2564 
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ไม่น าส่ง/ปรับลดจ านวน  กรณีต้องการไม่ส่ง/ปรับลดจ านวนของยอดเงินที่จะหัก สามารถเลือก  ไม่น าส่ง/ปรับลดจ านวนได้ 

เมื่อมีการเลือกแล้วระบบจะเปิดคอลัมน์ ปรับแก้ยอดหัก กยศ., ปรับแก้ยอดหัก กรอ. และเลือกสาเหตุที่ไม่น าส่งหรือปรับลด

จ านวนได้ตามเงื่อนไขของ กยศ. ตามภาพ (สามารถแก้ไขก่อน Import ได้) 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้ว ให้กด  เพ่ือด าเนินการ Import บันทึกหักช าระเข้าระบบ 

 

 

เมื่อ Import ส าเร็จ ระบบจะแจ้งผลการ Import ดังภาพ  ให้กด  เพ่ือปิดหน้าจอ Import/Export 

 

 

http://www.prosofthcm.com/
mailto:support@prosofthcm.com
http://www.prosofthcm.com/


 

 
            ร้องเรียนบริการ โทรศัพท ์08-1359-7687                                                                      www.prosofthcm.com 
            FR-GN-019 Rev.02 

บริษัท โปรซอฟท ์เอชซีเอ็ม จ ากัด 

287 หมู่ที ่5  ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 
โทรศัพท:์ 0-2402-6560 ,081-359-7687 Email: support@prosofthcm.com Website: www.prosofthcm.com  

 หลังจากกด  แล้ว ระบบจะเปิดหน้าจอบันทึกการจ่ายดังภาพ  

 

 

5. หลังจากข้อมูลรายได้ – รายหักของพนักงานในงวดนั้น ๆ เตรียมพร้อมแล้ว ให้ประมวลผลรายได้ตาม Process ท า

เงินเดือนตามปกติ  

หมายเหตุ หลังจากประมวลผลรายได้แล้วให้ Export ไฟล์ออกมาจากระบบ เพ่ือน าส่งให้ กยศ. ตามขั้นตอนต่อไป 
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วิธีการ Export ข้อมูลระบบ HRMI สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
1. ไปที่ “Payroll” > “บันทึกการจ่าย” > “More Action” > “Import/Export การหักช าระหนี้คืนกองทุนเงินให้กู้ยืม

เพ่ือการศึกษา (กยศ.)” 

 

2. เลือก Option “  Export (*.csv)” > เลือก “ปี” > เลือก “เดือน” > จากนั้นกด  เพ่ือเลือก Path และ 
ก าหนดชื่อไฟล์ 
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เมื่อกด  แล้วให้เลือกไฟล์ที่ต้องการ แล้วกด   

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ จากนั้นกด เพื่อด าเนินการ Export ไฟล์น าส่ง กยศ. 

 

ระบบจะเปิดไฟล์ Excel ขึ้นมาให้ตรวจสอบข้อมูล และสามารถน าไฟล์ที่ Export นี้ไปน าส่งบนเว็บไซต์ของสรรพากรได้

ทันท”ีWeb Site ส าหรับน าส่งข้อมูล >>https://epayslf.rd.go.th/ 

 

http://www.prosofthcm.com/
mailto:support@prosofthcm.com
http://www.prosofthcm.com/
https://epayslf.rd.go.th/

