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เมนูก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน 
 ใช้ก ำหนดข้อสอบ/เกณฑ์กำรให้คะแนน  โดยมีข้อสอบเป็นแบบปรนัย อัตนัย และรูปภำพ ให้เลือกก ำหนดข้อสอบแต่ละ
ข้อได้ว่ำจะก ำหนดแบบใด  สำมำรถก ำหนดตัวเลือกค ำตอบที่ถูกต้องของแต่ละข้อได้  พร้อมทั้งสำมำรถก ำหนดน้ ำหนักคะแนน
ของแต่ละตัวเลือกว่ำจะให้น้ ำหนักคะแนนเท่ำไหร่  โดยหน้ำจอนี้จะถูกอ้ำงอิงไปใช้ที่หน้ำจอก ำหนดชุดข้อสอบต่อไป 
 

ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน”  จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอ
ก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนนดังรูป     
เมนูก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน : List 

 

 
ส ำหรับปุ่มต่ำง ๆ ของหน้ำ List จะมีฟังก์ชั่นกำรใช้งำนดังนี้ 

 :  ใช้ส ำหรับ “สร้ำงรำยกำรใหม่” โดย Click  จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอส ำหรับกรอกรำยละเอียดข้อมูล 

  :  ใช้ส ำหรับ “แก้ไขรำยกำร” โดยเลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขแล้ว Click   
   หรือท ำกำร Double Click ที่รำยกำรนั้นๆ 

  :  ใช้ส ำหรับ “ลบรำยกำร” โดยเลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบแล้ว Click  

  :  ใช้ส ำหรับ “กรองรำยกำรต่ำง ๆ” เช่น แสดงทั้งหมด, Active (ใช้งำน), Inactive (ไม่ใช้งำน)  

 :  ใช้ส ำหรับ “เลือก Column ที่ต้องกำรแสดงในตำรำง” 

 :  ใช้ส ำหรับ “Export ข้อมูล” ให้อยู่ในรูปแบบ Excel 

 :  ใช้ส ำหรับจัดกำรกำรแสดงผลหรือกำรกรองข้อมูลในตำรำง รวมไปถึงกำรเพ่ิม View ตำมท่ีผู้ใช้
ต้องกำร ซึ่งมีรำยละเอียดดังนี้ 

:  ใช้ส ำหรับเลือก “จัดกลุ่มตำม Column” โดยกำรลำกคอลัมน์ที่ต้องกำรจัด
กลุ่มไปวำงไว้แถบ Group Box ด้ำนบน Column 

:  ใช้ส ำหรับ “ค้นหำตำมอักษร” โดยกำร Click ตัวอักษรที่ต้องกำร 
:  ใช้ส ำหรับ “ค้นหำข้อมูลแต่ละ Column” โดยจะค้นหำจำกตัวอักษรแรกของ

ข้อมูลแต่ละ Column 
:  ใช้ส ำหรับจัดกำรกำรแสดงข้อมูลรำยกำร โดยผู้ใช้สำมำรถเพ่ิม View ได้เอง 
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เมนูก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน : Tab General  
ส ำหรับปุ่มต่ำง ๆ หน้ำรำยละเอียดหน้ำจอ จะมีฟังก์ชั่นกำรใช้งำนดังนี้ 

 :  ใช้ส ำหรับ “สร้ำงรำยกำรใหม่” โดย Click  จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอส ำหรับกรอก
รำยละเอียดข้อมูล 

 :  ใช้ส ำหรับ “บันทึก” ข้อมูลที่กรอก ซึ่งจะยังแสดงข้อมูลที่กรอกภำยหลังจำกกดปุ่ม  

 :  ใช้ส ำหรับ “บันทึก” พร้อมทั้ง “สร้ำงรำยกำรใหม่” โดยไม่ต้อง Click  ใหม่อีกครั้ง 

 :  ใช้ส ำหรับ “บันทึก” พร้อมทั้ง “ปิดหน้ำจอ” 
 :  ใช้ส ำหรับ “คัดลอกรำยกำร” โดยรำยละเอียดจะเหมือนรำยกำรต้นฉบับทุกอย่ำง (มีเฉพำะบำง

หน้ำจอเท่ำนั้น) 

 :  ใช้ส ำหรับ “พิมพ์รำยงำนหรือฟอร์ม” เพ่ิมเติม (มีเฉพำะบำงหน้ำจอ) 

 :  ใช้ส ำหรับ “ปิดหน้ำจอ” เมื่อต้องกำรปิดกำรใช้งำน 
ระบบจะแสดงหน้ำจอรำยละเอียดของข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในหัวข้อที่เป็น สีแดง ให้

ครบถ้วน ดังนี้ 

 
 

รหัสข้อสอบ :  ระบุรหัสข้อสอบ 
 เฉพำะต ำแหน่ง :  สำมำรถระบุหำกต้องกำรให้ข้อสอบแต่ละข้อนั้นใช้ได้เฉพำะต ำแหน่งเช่น เฉพำะต ำแหน่ง   

   โปรแกรมเมอร์  แต่ถ้ำไม่เลือกสำมำรถใช้ข้อสอบนี้ได้กับทุกต ำแหน่ง 
 Random :  สำมำรถระบุได้ว่ำหำกมีกำรจัดชุดข้อสอบ ต้องกำรให้ข้อสอบแต่ละข้อสำมำรถ Random หรือไม่  
 ต ำแหน่งงำน :  ระบุหรือเลือกรหัสต ำแหน่งงำน กรณีที่เลือกก ำหนดข้อสอบส ำปรับเฉพำะต ำแหน่ง 
 หมวดข้อสอบ :  เลือกหมวดข้อสอบ  โดยสำมำรถเลือกหมวดข้อสอบได้ แต่หำกไม่มีหมวดข้อสอบที่ต้องกำรให้  

  Click ที่  เพ่ือเพ่ิมหมวดข้อสอบเพ่ิมเติมได้ 
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 แบบข้อสอบ :  เลือกแบบข้อสอบว่ำข้อสอบที่ต้องกำรก ำหนดให้เป็นแบบใด (ปรนัย , อัตนัย) 
 ชนิดข้อสอบ :  ระบุชนิดข้อสอบว่ำข้อสอบแต่ละข้อจะให้มีชนิดข้อสอบแบบใด   

   แบบปรนัย ประกอบด้วย Single Select , Multiple Select 
      แบบอัตนัย  ประกอบด้วย Fill in Blank 
 ผู้บันทึก  :  ระบุผู้บันทึก โดยสำมำรถเลือกผู้บันทึกได้จำก  (ไม่สำมำรถเป็นค่ำว่ำง) 
 ต ำแหน่ง  :  แสดงต ำแหน่งของผู้บันทึกอัตโนมัติ 
 หน่วยงำน :  แสดงหน่วยงำนของผู้บันทึกอัตโนมัติ 
 รำยละเอียด :  ระบุรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) 
 
เมนูก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนน : Tab ค ำถำม – ค ำตอบ 

แบบปรนัย  :  Single Select 

 
ค ำถำม  :  สำมำรถสร้ำงค ำถำมของข้อสอบแต่ละข้อในรูปแบบของข้อควำม  โดยค ำถำมไม่สำมำรถเป็นค่ำว่ำง 

  :  ระบุค ำอธิบำยเพ่ิมเติมของข้อสอบได้โดย Click ที่ปุ่ม  เพ่ือให้ระบุค ำอธิบำย 
   เพ่ิมเติมของข้อสอบ 

 ตัวเลือกแบบข้อควำม :  ระบุค ำตอบแบบข้อควำม 
 ตัวเลือกแบบรูปภำพ : เลือกค ำตอบแบบรูปภำพ 
 ค ำตอบ  :  สำมำรถเลือกค ำตอบที่ถูกต้องโดยกำรเลือก  ข้อที่ถูกต้อง (เลือกได้แค่ค ำตอบเดียวเท่ำนั้น) 

น้ ำหนักคะแนน :  ก ำหนดน้ ำหนักคะแนนของค ำตอบแต่ละข้อได้ (ส ำหรับค ำตอบแบบ Multi Select และแบบอัตนัย) 
 อธิบำยค ำตอบ :  ระบุค ำอธิบำยค ำตอบได้ว่ำ เหตุผลของค ำตอบคืออะไร  เพ่ือให้ผู้ออก 

   ข้อสอบคนอ่ืนสำมำรถตรวจสอบหรือหำข้อขัดแย้งได้กรณีเฉลยค ำตอบผิด 
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แบบปรนัย  :  Multiple Select 

 
 

ค ำถำม  :  สำมำรถสร้ำงค ำถำมของข้อสอบแต่ละข้อในรูปแบบของข้อควำม  โดย 
   ค ำถำมไม่สำมำรถเป็นค่ำว่ำงได้ 

  :  ระบุค ำอธิบำยเพ่ิมเติมของข้อสอบได้โดย Click ที่ปุ่ม  
   เพ่ือให้ระบุค ำอธิบำยเพิ่มเติมของข้อสอบ 

 ตอบครบ  :  สำมำรถก ำหนด  ได้ว่ำค ำถำมข้อนี้ ผู้สอบต้องตอบให้ครบทุกข้อจึงจะให้ 
   คะแนน หรือหำกไม่เลือกค ำตอบข้อนี้จะตอบแค่ 1 ค ำตอบก็ได้ 

 ตัวเลือกแบบข้อควำม :  ระบุค ำตอบแบบข้อควำม 
 ตัวเลือกแบบรูปภำพ : เลือกค ำตอบแบบรูปภำพ 
 ค ำตอบ  :  สำมำรถเลือกค ำตอบที่ถูกต้องโดยกำรเลือก  ข้อที่ถูกต้อง (สำมำรถ 

   เลือกได้มำกกว่ำ 1 ข้อ) 
น้ ำหนักคะแนน :  ก ำหนดน้ ำหนักคะแนนของค ำตอบแต่ละข้อได้ แต่เมื่อรวมกันแล้วต้อไม่ต่ ำ 

   กว่ำหรือเกิน 100 % 
 อธิบำยค ำตอบ :  ระบุค ำอธิบำยค ำตอบได้ว่ำ เหตุผลของค ำตอบคืออะไร  เพ่ือให้ผู้ออก 

   ข้อสอบคนอ่ืนสำมำรถตรวจสอบหรือหำข้อขัดแย้งได้กรณีเฉลยค ำตอบผิด 
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แบบปรนัย  :  Fill in Blank 

 
  

ค ำถำม  :  สำมำรถสร้ำงค ำถำมของข้อสอบแต่ละข้อในรูปแบบของข้อควำม  โดยค ำถำมไม่สำมำรถเป็นค่ำว่ำง 
  :  ระบุค ำอธิบำยเพ่ิมเติมของข้อสอบได้โดย Click ที่ปุ่ม  เพ่ือให้ระบุค ำอธิบำย 

   เพ่ิมเติมของข้อสอบ 
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ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม :  ระบุรำยละเอียดของข้อสอบได้ 
 ค ำตอบ  :  สำมำรถระบุค ำตอบเข้ำไปได้โดยสำมำรถมีมำกกว่ำ 1 ค ำตอบ (หำกมีกำรท ำข้อสอบแล้วผู้ท ำ 

   ข้อสอบกรอกค ำตอบเหมือนกับค ำตอบที่ก ำหนดจะได้คะแนนตำมน้ ำหนักที่ก ำหนด 
น้ ำหนักคะแนน :  ก ำหนดน้ ำหนักคะแนนของค ำตอบแต่ละข้อได้  

 อธิบำยค ำตอบ :  ระบุค ำอธิบำยค ำตอบได้ว่ำ เหตุผลของค ำตอบคืออะไร (ไม่สำมำรถเป็นค่ำว่ำงได้) 
 

เมนูก ำหนดชุดข้อสอบ 
ใช้ส ำหรับสร้ำงชุดข้อสอบ  จำกข้อสอบที่สร้ำงขึ้นจำกก ำหนดข้อสอบและเกณฑ์กำรให้คะแนนมำรวมเป็นชุดข้อสอบ  สำมำรถ
ก ำหนดจ ำนวนข้อสอบ เวลำที่ใช้ในกำรท ำข้อสอบ คะแนนเต็ม และคะแนนมำตรฐำนได้  
 

ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดชุดข้อสอบ”  จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอก ำหนดชุดข้อสอบดังรูป     
ก ำหนดชุดข้อสอบ : List 

 
  
ก ำหนดชุดข้อสอบ : Tab General 

ระบบจะแสดงหน้ำจอรำยละเอียดของชุดข้อสอบ ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในหัวข้อที่เป็น สีแดง ให้ครบถ้วน ดังนี้ 
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 รหัสชุดข้อสอบ :  ระบุรหัสชุดข้อสอบ  ก ำหนดได้ไม่เกิน  15 อักขระ 
 วันที่บันทึก :  ระบุวันที่บันทึกโปรแกรมระบบจะแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน  สำมำรถแก้ไขได้ 
 Default  :  คือกำรก ำหนดข้อสอบส ำหรับต ำแหน่งที่เลือก (1 ต ำแหน่งสำมำรถเลือก Default  

   ได้เพียง 1 ชุดข้อสอบเท่ำนั้น) 
 ชื่อชุดข้อสอบ :  ระบุชื่อของชุดข้อสอบ  ก ำหนดได้ไม่เกิน 100 อักขระ 
 ชื่อชุดข้อสอบ (Eng) :  ระบุชื่อของชุดข้อสอบภำษำอังกฤษ  ก ำหนดได้ไม่เกิน 100 อักขระ 
 ค ำชี้แจง  :  ระบุค ำชี้แจง  สำมำรถก ำหนดได้ไม่เกิน 500 อักขระ 
 ต ำแหน่ง  :  ระบุต ำแหน่งที่สำมำรถใช้ชุดข้อสอบนี้ได้  
 ผู้บันทึก  :  ระบุผู้บันทึกชุดข้อสอบ 
 เลือกข้อสอบโดยกรองจำกต ำแหน่ง :  เลือก  เพ่ือเลือกข้อสอบโดยกรองจำกต ำแหน่งที่ระบุไว้ในข้อสอบ 
 รูปแบบตัวเลือก :  ระบุตัวเลือกข้อสอบ ประกอบด้วย A-Z , ก – ฮ , 0 – 9  
 จ ำนวนข้อสอบ :  ระบบแสดงให้อัตโนมัติหำกมีกำรเลือกข้อสอบจำก Tab ข้อสอบไม่สำมำรถแก้ไขได้ 
 คะแนนเต็ม :  โปรแกรมแสดงให้อัตโนมัติ  โดยคะแนนเต็มจะเป็นคะแนนจำก Tab ข้อสอบทุกข้อรวมกัน  

   (ไม่สำมำรถแก้ไขได้) 
คะแนนมำตรฐำน :  โปรแกรมแสดงให้อัตโนมัติ  โดยคะแนนมำตรฐำนจะเป็นคะแนนมำตรฐำนจำก Tab ข้อสอบทุกข้อ   

   รวมกัน (ไม่สำมำรถแก้ไขได้) 
 

ก ำหนดชุดข้อสอบ : Tab ข้อสอบ 
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หมวดข้อสอบ :  เลือกหมวดข้อสอบ 
จ ำนวนข้อสอบ :  แสดงจ ำนวนข้อสอบตำมกำรเลือกข้อสอบด้ำนล่ำงเฉพำะหมวด ไม่สำมำรถแก้ไขได้ 
คะแนนเต็ม :  แสดงคะแนนรวมของข้อสอบในหมวดนั้น ๆ ไม่สำมำรถแก้ไขได้ 
คะแนนมำตรฐำน :  ระบุคะแนนมำตรฐำนของกำรท ำข้อสอบหมวดนั้น ๆ ต้องมำกกว่ำ 0 แต่ต้องไม่เกิน 

   คะนนเต็มของแต่ละหมวด 
 รหัสข้อสอบ :  เลือกรหัสข้อสอบที่อยู่ในหมวดที่เลือกจำกตำรำงหมวดข้อสอบ 
 แบบข้อสอบ :  ระบบแสดงแบบข้อสอบให้อัตโนมัติตำมกำรก ำหนดข้อสอบ 
 ชนิดข้อสอบ :  ระบบแสดงชนิดข้อสอบให้อัตโนมัติตำมกำรก ำหนดข้อสอบ 
 คะแนน  :  ระบุเกณฑ์คะแนนของแต่ละข้อสอบ 
 
ก ำหนดชุดข้อสอบ : Tab เงื่อนไข 

 
 
 Random ชุดข้อสอบ  :  เลือก  กรณีต้องกำรให้สุ่มชุดข้อสอบ 
 Random ชุดค ำถำม :  เลือก  กรณีต้องกำรให้สุ่มชุดค ำถำม 
 สำมำรถหยุดชั่วครำวได้  :  เลือก  กรณีต้องกำรสำมำรถหยุดกำรท ำข้อสอบได้ชั่วครำว 
 สำมำรถกลับไปท ำซ้ ำได้ :  เลือก  กรณีต้องกำรให้สำมำรถย้อนกลับไปท ำข้อสอบก่อนหน้ำ 
 แสดงผลสรุปหลังจำกท ำข้อสอบ : เลือก  กรณีต้องกำรให้แสดงผลสรุปหลังจำกสอบเสร็จ 
  แสดงผลกำรสอบ :  เลือก  กรณีต้องกำรแสดงผลหลังกำรสอบว่ำผ่ำน/ไม่ผ่ำน 
  แสดงผลแยกตำมหมวด : เลือก  กรณีต้องกำรแสดงผลหลังกำรสอบโดยแยกตำมหมวดข้อสอบ 
 ส่ง E-mail หลังสอบเสร็จ :  เลือก  กรณีต้องกำรให้ระบบส่ง E-mail แจ้งผลกำรสอบ 
 แสดงเครื่องคิดเลข :  เลือก  กรณีต้องกำรให้แสองปุ่มเครื่องคิดเลขณะท ำข้อสอบ 
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 เวลำในกำรสอบ  :  ระบุเวลำในกำรท ำข้อสอบ 
 มีกำรจับเวลำ  :  เลือก  กรณีต้องกำรให้ข้อสอบชุดนี้จับเวลำกำรท ำข้อสอบด้วย 
 หยุดท ำข้อสอบเมื่อหมดเวลำ :  เลือก  กรณีต้องกำรให้แจ้งเตือนหมดเวลำแล้วหยุดกำรท ำข้อสอบ 
 ต่อเวลำ   :  เลือก  กรณีต้องกำรต่อเวลำกำรท ำข้อสอบ เมื่อหมดเวลำจะมีกำรแจ้งเตือนตำมกำร 

   เลือกให้แสดง Message แจ้งเตือนเมื่อเหลือเวลำ  00.05 
แสดง Message แจ้งเตือนเมื่อเหลือเวลำ :  เลือก  ให้แจ้งเตอืนเวลำที่เหลือในกำรท ำข้อสอบสำมำรถแก้ไขเวลำได้ 
 

ก ำหนดชุดข้อสอบ : New : More Action 
ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดชุดข้อสอบ” > “New/Edit” > “More Action” 

 
 
Random ข้อสอบ: General 
ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดชุดข้อสอบ” > “More Action”>  “Random ข้อสอบ”  

จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอ Random ข้อสอบ ดังรูป 

 
 หมวดข้อสอบ :  ระบุหมวดข้อสอบ 
 ปรนัย(ข้อ)/อัตนัย(ข้อ) : ระบุจ ำนวนข้อสอบที่ต้องกำร 
 รวม  :  แสดงจ ำนวนรวมของข้อสอบอัตโนมัติ 

 แสดงข้อสอบ : Click ปุ่ม  เพ่ือแสดงข้อสอบตำมเงื่อนไขที่เลือกในหมวดข้อสอบ 

 Add  : Click ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อสอบเข้ำไปยังหน้ำ New 
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Random ข้อสอบ : ข้อสอบ 

 
  

รหัสข้อสอบ :  แสดงรหัสข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 หมวดข้อสอบ :  แสดงหมวดข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 แบบข้อสอบ :  แสดงแบบข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 ชนิดข้อสอบ :  แสดงชนิดข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 เลือก  :  เลือก  ข้อสอบที่ต้องกำรเพ่ิมกำร Random 
 เลือกทั้งหมด :  เลือก  เป็นกำรเลือกทุกแถวที่ระบบแสดงให้ตำมกำรเลือกในหน้ำ General 

 

แสดงข้อสอบทั้งหมด : Tab General 
ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดชุดข้อสอบ” >“New/Edit” >  “More Action”>  

“แสดงข้อสอบทั้งหมด” จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอแสดงข้อสอบทั้งหมด ดังรูป  
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รหัสข้อสอบ :  แสดงรหัสข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 หมวดข้อสอบ :  แสดงหมวดข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 แบบข้อสอบ :  แสดงแบบข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 ชนิดข้อสอบ :  แสดงชนิดข้อสอบให้ตำมที่เลือกหน้ำ General อัตโนมัติ 
 คะแนน  :  แสดงคะแนนของข้อสอบแต่ละข้อ 
 รวม  :  แสดงคะแนนรวมของข้อสอบทุกข้อที่แสดงด้ำนบน 
 
ก ำหนดชุดข้อสอบ : More Action 
ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดชุดข้อสอบ” > “More Action”  

 
 
ก ำหนดชุดข้อสอบ : More Action : ก ำหนด Default ชุดข้อสอบ  

 
 

ต ำแหน่ง  :  ระบุต ำแหน่งที่ต้องกำรก ำหนดค่ำ Default หลังจำกระบุต ำแหน่งแล้ว  ข้อสอบที่ผูกกับต ำแหน่งที่ 
   เลือกจะแสดงให้อัตโนมัติ 

 รหัสชุดข้อสอบ :  ระบบแสดงรหัสชุดข้อสอบให้อัตโนมัติ 
 วันที่บันทึก :  ระบบแสดงวันที่บันทึกชุดข้อสอบให้อัตโนมัติ 
 ชื่อชุดข้อสอบ :  ระบบแสดงชื่อชุดข้อสอบให้อัตโนมัติ 
 เวลำในกำรท ำข้อสอบ :  ระบบแสดงเวลำในกำรท ำข้อสอบให้อัตโนมัติ 
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 ผู้บันทึก  :  ระบบแสดงชื่อพนักงำนที่บันทึกชุดข้อสอบให้อัตโนมัติ 
 Default  :  เลือก  ชุดข้อสอบที่ต้องกำรให้เป็นค่ำเริ่มต้นเมื่อท ำข้อสอบ 
 
 

เมนูก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนน 
 ใช้ก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนน  บันทึกรำยละเอียดต่ำง  ๆที่ต้องกำรสัมภำษณ์  รวมทั้งก ำหนด
ระดับคะแนนของแต่ละหัวข้อเพ่ือบันทึกเป็นหัวข้อในกำรสัมภำษณ์  
 

ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนน” จำกนั้นจะปรำกฏ
หน้ำจอก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนนดังรูป 
ก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนน  :  List 

 
 

ก ำหนดหัวข้อสัมภำษณ์และเกณฑ์กำรให้คะแนน  : General 

 
 

 รหัสหัวข้อสัมภำษณ์ :  ระบุรหัสหัวข้อสัมภำษณ์ 
 ชื่อหัวข้อสัมภำษณ์ :  ระบุชื่อหัวข้อสัมภำษณ์ 
 ชื่อหัวข้อสัมภำษณ์ (Eng) :  ระบุชื่อหัวข้อสัมภำษณ์เป็นภำษำอังกฤษ 
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 หมวดหัวข้อสัมภำษณ์ :  ระบุหมวดหัวข้อสัมภำษณ์ สำมำรถเพ่ิมโดยกำรเลือก  แล้วเพ่ิมหมวดได้ 
 คะแนนเต็ม  :  ระบุคะแนนเต็มของกำรสัมภำษณ์  ต้องมำกกว่ำหรือเท่ำกับคะแนนมำตรฐำน   

   ไม่สำมำรถระบุค่ำติดลบได้ 
 คะแนนมำตรฐำน  :  ระบุคะแนนมำตรฐำนในกำรผ่ำนกำรสัมภำษณ์  ไม่สำมำรถระบุค่ำติดลบได้ 
 รำยละเอียด  :  ระบุรำยละเอียดเพ่ิมเติม(ถ้ำมี) 
 รหัสต ำแหน่ง  :  ระบุ/เลือกรหัสต ำแหน่งที่ต้องกำรใช้หัวข้อสัมภำษณ์ 
 ชื่อต ำแหน่ง  :  แสดงชื่อต ำแหน่งตำมกำรเลือกรหัสต ำแหน่ง 
 น้ ำหนักคะแนน  :  ระบุน้ ำหนักคะแนนของแต่ละต ำแหน่งในหัวข้อสัมภำษณ์นั้น ๆ  น้ ำหนักคะแนนไม่สำมำรถ 

   ระบุค่ำติดลบได้ 
 ใช้กับทุกต ำแหน่ง  :  เลือก  กรณีท่ีต้องกำรให้หัวข้อสัมภำษณ์นี้ใช้ได้กับทุกต ำแหน่ง 
 

เมนูก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์ 
 ใช้ก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์ว่ำใครเป็นผู้สัมภำษณ์  ซึ่งในส่วนของกำรกรองพนักงำนนั้นจะกรองพนักงำนทีผูก
ต ำแหน่ง ที่เป็นต ำแหน่งหัวหน้ำงำนเท่ำนั้น   
 

ผู้ใช้สำมำรถเข้ำถึงหน้ำจอได้โดยเลือก “Setup” > “ก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์” จำกนั้นจะปรำกฏหน้ำจอก ำหนดล ำดับขั้น
กำรสัมภำษณ์ดังรูป 
ก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์  :  List 

 
 
  



  

     

Human Resource Management Intelligence 
 

14 

support@prosofthcm.com 
287 หมู ่5 ต.สนัทรายน้อย อ.สนัทราย จ.เชียงใหม ่50210 

02-402-6560, 081-359-7687 

www.prosofthcm.com 

2571/1 ซอฟท์แวร์รีสอร์ท ถนนรามค าแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

 

ก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์  :  Tab General 

 
 

 รหัสผังกำรสัมภำษณ์ :  ระบุรหัสผังกำรสัมภำษณ์ 
 ชื่อผังกำรสัมภำษณ์ :  ระบุชื่อผังกำรสัมภำษณ์ 
 
 ชื่อผังกำรสัมภำษณ์ (Eng) :  ระบุชื่อผังกำรสัมภำษณ์เป็นภำษำอังกฤษ 
 ต ำแหน่งที่สัมภำษณ์ :  ระบุ/เลือกต ำแหน่งที่ต้องกำรก ำหนดเข้ำผังล ำดับขันกำรสัมภำษณ์ 
 ล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์ :  ระบุจ ำนวนล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์ที่ต้องกำร ระบุได้สูงสุด 5 ขั้น 
 รำยละเอียด  :  ระบุรำยละเอียดเพ่ิมเติม(ถ้ำมี) 
 ก ำหนดกำรส่งอีเมล์แจ้งเตือน : เลือก  กำรส่ง E-mail แจ้งเตือน 
 สัมภำษณ์ทุกต ำแหน่ง :  เลือก  เมื่อต้องกำรให้ผังกำรสัมภำษณ์นี้ใช้ได้กับทุกต ำแหน่ง 
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ก ำหนดล ำดับขั้นกำรสัมภำษณ์  :  Tab ล ำดับขั้นที่ .. 

 
 

 
 

 รหัสผู้สัมภำษณ์  :  ระบุ/เลือกรหัสพนักงำนที่ต้องกำรก ำหนดให้เป็นผู้สัมภำษณ์ 
 ชื่อผู้สัมภำษณ์  :  แสดงชื่อผู้สัมภำษณ์ตำมรหัสผู้สัมภำษณ์ที่เลือก 
 หน่วยงำน  :  แสดงชื่อหน่วยงำนของผู้สัมภำษณ์ตำมรหัสผู้สัมภำษณ์ที่เลือก 
 ต ำแหน่ง   :  แสดงชื่อต ำแหน่งของผู้สัมภำษณ์ตำมรหัสผู้สัมภำษณ์ท่ีเลือก 
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 อีเมล์   :  เลือกข้อมูลของอีเมล์   
 ข้อมูลพนักงำน  : ดึงข้อมูลจำกกำรกรอก E-mail ในบันทึกข้อมูลพนักงำน 
 ก ำหนดเอง : ระบุ E-mail ได้เอง 

รหัสผู้สัมภำษณ์แทน :  ระบุ/เลือกผู้สัมภำษณ์แทน  ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้สัมภำษณ์รำยกำรนั้น ๆ  
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