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ก าหนดผู้ใช ้
ใช้ส ำหรับก ำหนดสิทธิ์ในกำรเข้ำใช้งำนโปรแกรมให้กับพนักงำนแต่ละบริษัท  ซึ่งจะสำมำรถก ำหนดได้ว่ำจะให้เข้ำถึง

หน้ำจอใดได้บ้ำงจำกกำรดึง Permission มำใช้งำนร่วมกัน  โดยผู้ใช้สำมำรถตั้งค่ำเพ่ิมเติมได้ที่ “Setup” > “General” > 
“ก ำหนดผู้ใช้” 

 
 

ก ำหนดผู้ใช้ : General 
ใช้บันทึกข้อมูลรำยละเอียดของผู้ใช้ส ำหรับ Login เข้ำระบบว่ำมี ชื่อเข้ำระบบ, รหัสผ่ำน, สิทธิ์ผู้ใช้อะไรบ้ำง ส ำหรับ

พนักงำนที่ได้รับสิทธิ์เป็นผู้ดูแลระบบ จะแสดงที่หน้ำ List Column ผู้ดูแลระบบ  
รหัสพนักงำน : เลือกพนักงำนที่ต้องกำรก ำหนดผู้ใช้โดยกำร Click  
ชื่อเข้ำระบบ : ระบุชื่อเข้ำใช้ระบบ 
รหัสผ่ำน : ระบุรหัสผ่ำนส ำหรับเข้ำใช้งำนระบบ 
ยืนยันรหัสผ่ำน : ระบุรหัสผ่ำนอีกครั้งเพ่ือยืนยันกำรก ำหนดรหัสผ่ำน 
ชื่อสิทธิ์ผู้ใช้ : เลือก Permission โดยกำร Click  

  ผู้ดูแลระบบ : ก ำหนดผู้ใช้เป็นสิทธิ์ของผู้ดูแลระบบ 
  เข้ำระบบซ้ ำได้ : ก ำหนดให้สำมำรถลงชื่อเข้ำใช้ซ้ ำได้ 
  ซ่อนอักระโปรไฟล์ : ก ำหนดให้ผู้ใช้ไม่สำมำรถมองเห็นหน้ำจอกำรเชื่อมต่อโปรแกรม  
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ก ำหนดผู้ใช้ : Organization 

ใช้บันทึกว่ำผู้ใช้มีสิทธิ์เข้ำถึงองค์กรใดได้บ้ำงโดยกำรเลือก   และสำมำรถก ำหนดให้สำมำรถเข้ำถึงได้ทั้งส ำนักงำน

ใหญ่   และองค์กรย่อย (ถ้ำมี)   หำกเลือกเสร็จเรียบร้อยแล้วสำมำรถเลือกรหัสองค์กรอีกครั้ง 

 
 

 

 

 


