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ตั้งค่าท่ัวไป 

 ส าหรับตั้งค่าทั่วไปให้กับระบบ ESS สามารถเข้าถึงหน้าจอได้ 2 วิธีคือ  
1. เลือกเมนู แล้วกดต่อไปที่ระบบ “Setting” แล้วมองไปด้านขวา จะมีค าว่า “Setting”  และเมนู “ตั้งค่าทั่วไป”  
2. เมนู “ตั้งค่าทั่วไป” ดังภาพ 

 
 

เมื่อเลือก “ตั้งค่าท่ัวไป” แล้วระบบจะแสดงภาพ ตามด้านล่าง 

 
แสดงหน้าจอการตั้งค่าทั่วไป 
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Home Page 

 Start Home Page With เลือกการแสดงหน้าจอแรกตอน Login เข้าระบบ เลือกได้ 2 รูปแบบคือ 

- Home Page 

- Business Flow 

Mail Setting 

 Encoding   เลือก Encoding  

 Template Email  เลือก   Template Email ที่ต้องการใช้งาน 

- HRMI ใช้ Template จากระบบ HRMI 

- ESS ใช้ Template จากระบบ ESS 

Port    ระบุ Port ที่ใช้ในการรับ – ส่ง Email 

Role Manager Setting 

 Display Member  เลือกรูปแบบการมองเห็นข้อมูล 

- Standard แสดงข้อมูลตามสิทธิ์การมองเห็น 

- Only Myteam แสดงข้อมูลตามสายบังคับบัญชา 

Except Administrator  เลือก  เมื่อต้องการให้ User ที่เป็น Admin มองเห็นพนักงานได้ทุกคน 

Langeuage Setting    

 Default Language  เลือกภาษาที่เป็นค่าเริ่มต้นให้ระบบ เลือกได้ 2 ภาษาคือ 

- Thai 

- English 

Timeout Setting 

 Timeout Setting  ระบุเวลา Timeout กรณีที่ไม่ได้ใช้งานหน้าจอ ระบบจะ Log Out จากระบบให้ 

อัตโนมัติเม่ือครบเวลาตามก าหนด 

E-Pay Slip Display Setting  

 Before Payment Date เลือก  และระบุจ านวนวันที่สามารถตรวจสอบ E-Pay Slip เดือนล่าสุดได้ ก่อน 

วันที่จ่ายเงิน (มองตามวันที่จ่าย ในก าหนดรูปแบบงวดการจ่าย ระบบ HRMI) 

 After Process Payroll is finished เลือก  สามารถตรวจสอบ E-Pay Slip เดือนล่าสุดได้ทันทีที่มีการ 

ประมวลผลรายได้ 

 เมื่อก าหนดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว Click  เพื่อบันทึกข้อมูล 
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Activate License 
วิธีการ Activate License 

 ส าหรับการ Activate License โปรแกรม ESS ซ่ึงจะต้องมี License ที่ได้รับจากเจ้าหน้าที่โปรซอฟท์ หน้าจอการ 

Activate License ดังภาพ 

 
แสดงหน้าจอการ Activate License 

 

 File License เลือก  เพ่ือค้นหาไฟล์ License เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้ว Click   

 
แสดงหน้าจอการเลือก License 
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เมื่อเลือก License เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดของ License ให้ Click  ดงัภาพ 

 
แสดงหน้าจอรายละเอียด License 
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เมื่อ Activate ส าเร็จ ระบบจะแจ้งผลการ Activate ดังภาพ 

 
แสดงหน้าจอผลการ Activate 

 

กรณี Activate License   ไม่ส าเร็จให้ตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ชื่อบริษัทที่อยู่ในระบบตรงกับ License หรือไม่ 

2. Expriation Date   
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วิธีการตรวจสอบรายละเอียด License 

หากต้องการตรวจสอบ License ที่ Activate ล่าสุดให้ Click  จะแสดงรายละเอียด License ดังภาพ 

 
แสดงหน้าจอรายละเอียด License ที่ Activate เรียบร้อยแล้ว 

 
หมายเลข 1 แสดงรายละเอียดของ License 

หมายเลข 2 แสดงเมนูที่มีในระบบ หากสามารถใช้งานได้จะแสดง   

หรือหากเมนูไหนไม่สามารถใช้งานได้จะแสดง  

 

หากต้องการกลับไปหน้า Login ให้ Click  
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