
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

คู่มือการใช้งานโปรแกรม HCM 
Setup : Organization : บันทึกข้อมูลองค์กร 
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บันทึกข้อมูลองค์กร 
ใช้ส ำหรับก ำหนดชื่อ, ที่อยู่ รำยละเอียดต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับองค์กร เช่น เลขที่สำขำผู้เสียภำษี, หมำยเลขประจ ำตัวผู้

เสียภำษี, วันที่ก่อตั้ง, Logo บริษัท รวมถึงสำขำขององค์กร  โดยผู้ใช้สำมำรถตั้งค่ำเพ่ิมเติมได้ที่ “Setup” > “Organization” 
> “บันทึกข้อมูลองค์กร” 
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ผู้ใช้สำมำรถเพ่ิม Logo ขององค์กรได้ โดย Click  เพ่ือเพ่ิมรูปภำพ Logo หรือ Click  เพ่ือลบรูป Logo ออก 
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