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เมนูประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน 

 ใช้ส าหรับประมวลผลข้อมูลจากระบบเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน  โดยสามารถประมวลผลได้มากกว่า 1 งวดการจ่าย  ซึ่ง
ข้อมูลที่น ามาประมวลผลนั้นมาจากส่วนต่าง ๆ ดังนี้  ข้อมูลการขาด ลา มาสาย ออกก่อน, ข้อมูลการขออนุมัติลา, ข้อมูลการขอ
อนุมัติท างานล่วงเวลา, ข้อมูลการขอแก้ไขปรับปรุงเวลา, ข้อมูลการแลกกะงาน, ข้อมูลการเปลี่ยนกะงาน, ข้อมูลรายได้ของกะ
งาน เป็นต้น  โดยเมื่อประมวลผลเข้าสู่ระบบเงินเดือนแล้ว  ข้อมูลจะถูก Post เป็นเอกสารบันทึกการจ่าย  เพ่ือน าไปประมวลผล
รายได้ในล าดับต่อไป 
 
ผู้ใช้สามารถเข้าถึงหน้าจอได้โดยเลือก “Time Attendance” > “ประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน”  จากนั้นจะปรากฏ
ประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน ดังรูป     
วิธีประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน 

1. ระบุวันที่เอกสารที่ต้องการก าหนดวันที่ในเอกสารบันทึกการจ่ายหลังจากประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือนแล้ว 

 
 

 วันที่เอกสาร :  ระบุหรือเลือกวันที่เอกสารโดยการ Click  
 รหัสรูปแบบงวดการจ่าย :  เลือกงวดการจ่ายโดยการ Click   
 วันที่จ่าย  :  แสดงวันที่จ่ายตามการเลือกงวดการจ่าย 
 ประจ าเดือน :  แสดงเดือนตามการเลือกงวดการจ่าย 
 ครั้งที่  :  แสดงครั้งที่จ่ายตามการเลือกงวดการจ่าย 
 รหัสรูปแบบการประมวลผล :  เลือกรหัสรูปแบบการประมวลผลโดยการ Click   
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  : กด  เมื่อเลือกข้อมูลเรียบร้อยแล้วเพ่ือประมวลผลเวลาเข้าระบบเงินเดือน 
  : กด  เมื่อต้องการออกจากหน้าจอประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน 
 

2. เมื่อกด  หากมีการประมวลผลไปก่อนหน้าแล้วโปรแกรมจะแจ้งเตือนว่ามีการประมวลผล 

โปรแกรมจะประมวลผลเวลาเข้าระบบเงินเดือนซ้ าก่อนหน้านี้ต้องการทับข้อมูลหรือไม่  ให้เลือก  ต้องการบันทึกทับ แล้ว
กด  เพ่ือด าเนินการประมวลผลเวลาเข้าระบบเงินเดือน 
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3. เมื่อกด  แล้วโปรแกรมจะประมวลผลเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน 

 
 

4. เมื่อประมวลผลเสร็จสิ้น  โปรแกรมจะแสดงผลการประมวลมาให้ว่ามีเอกสารบันทึกจ่ายกี่เอกสาร   

และแต่ละเอกสารมีรายได้ และรายหักจ านวนเท่าไหร่ เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้วให้กด  
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5. โปรแกรมจะแจ้งเตือนอีกครั้งว่าประมวลผลส าเร็จหรือไม่  หากไม่ต้องการประมวลผลต่อแล้วให้กด  

  เพ่ือออกจากหน้าจอประมวลผลจากระบบเวลาเข้าสู่ระบบเงินเดือน  หากต้องการตรวจสอบเอกสารบันทึกการ
จ่ายสามารถตรวจสอบได้ที่ Payroll>บันทึกการจ่าย 
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