
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

คู่มือการใช้งานโปรแกรม HCM 
Setup : Approve Center :  
บันทึกผู้อนุมัตแิทนตามช่วงเวลา 
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บันทึกผู้อนุมัติแทนตามช่วงเวลา 
ใช้ส าหรับก าหนดผู้อนุมัติแทนกรณีผู้อนุมัติเดิมไม่สามารถอนุมัติเอกสารได้  ซึ่งการก าหนดผู้อนุมัติแทนสามารถก าหนด

วันที่เริ่มต้น – สิ้นสุดการอนุมัติแทนได้  เมื่อสิ้นสุดวันที่อนุมัติแทนแล้ว  ผู้อนุมัติเดิมสามารถอนุมัติเอกสารได้ตามปกติ สามารถ
เข้าถึงหน้าจอได้ที่หน้าจอ “Setup” > “Approve Center” > “บันทึกผู้อนุมัติแทนตามช่วงเวลา”   

 

 
 

หมายเหตุ ไม่สามารถก าหนดผู้อนุมัติแทนตามช่วงเวลาย้อนหลังได้  
 
 
 
 
 
 
 
 


