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ข้อมูลที่อยู่อาศัย 

แสดงข้อมูลที่อยู่อาศัยของพนักงาน โดยพนักงานสามารถมีหลายที่อยู่ได้ สามารถเข้าถึงหน้าจอได้ที่ค าว่าเมนู แล้วกด
ต่อไปที่ระบบ “Personnel” แล้วมองไปด้านขวา จะมีค าว่า “Personnel” และมีค าว่า “ข้อมูลที่อยู่อาศัย”  

 
 
Option ตัวเลือกการจัดการข้อมูล 

Option รายละเอียด 

 ทีมงาน : ส าหรับดูข้อมูลของพนักงานภายใต้บังคับบัญชา (เฉพาะ Admin, Manager) 

 เพ่ิม : ส าหรับเพิ่มข้อมูลพนักงาน 

 บันทึก : ส าหรับบันทึกเอกสาร 

 

ตัวเลือก : เป็นตัวเลือกส าหรับการบันทึกเอกสารเพิ่มเติม โดยมีตัวเลือกดังนี้ 

 บันทึกและสร้างใหม่ : ส าหรับบันทึกเอกสารและเปิดเอกสารใหม่ 

 บันทึกและปิด : ส าหรับบันทึกเอกสารและปิดหน้าจอ 
 

 ปิด : ส าหรับปิดเอกสาร 

 
ลบ : ส าหรับลบเอกสาร 
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เมื่อเลือก “ข้อมูลที่อยู่อาศัย” แล้วระบบจะแสดงภาพ ตามด้านล่าง 

 
แสดงหน้า List รายการข้อมูลที่อยู่อาศัย 

พนักงานสามารถ Click ที่แถวข้อมูลที่ต้องการเพ่ือท าการแก้ไขที่อยู่ หรือ Click Option   เพ่ือเพ่ิมข้อมูลได้ โดย

เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว Click Option  เพ่ือบันทึกข้อมูล ส าหรับประเภทที่อยู่อาศัยหลัก ๆ มีดังนี้ 

- Present :  ที่อยู่ปัจจุบัน 

- Home :  ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านใช้ในการน าส่งเอกสารราชการs 

พนักงานสามารถมีที่อยู่หลายที่อยู่ได้ แต่ประเภทที่อยู่ต้องไม่ซ้ ากัน และพนักงานจะต้องมีข้อมูลทีอยู่อาศัยอย่างน้อย 1 ที่อยู่ คือ

ที่อยู่ประเภท Present โดยพนักงานจะไม่สามารถลบที่อยู่ประเภทนี้ได้ 

 
แสดงหน้าข้อมูลที่อยู่อาศัย 

 


