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ข้อมูลสมาชิกในครอบครัว,ติดต่อฉุกเฉิน 

 พนักงานสามารถบันทึกข้อมูลสมาชิกในครอบครัว รวมไปถึงผู้ที่สามารถติดต่อได้ในกรณีฉุกเฉิน 
สามารถเข้าถึงหน้าจอได้ที่ค าว่าเมนู แล้วกดต่อไปที่ระบบ “Personnel” แล้วมองไปด้านขวา จะมีค าว่า “Personnel” และมี
ค าว่า “ข้อมูลสมาชิกในครอบครัว,ติดต่อฉุกเฉิน”  

 
 
Option ตัวเลือกการจัดการข้อมูล 

Option รายละเอียด 

 ทีมงาน : ส าหรับดูข้อมูลของพนักงานภายใต้บังคับบัญชา (เฉพาะ Admin, Manager) 

 เพ่ิม : ส าหรับเพิ่มข้อมูลพนักงาน 

 บันทึก : ส าหรับบันทึกเอกสาร 

 

ตัวเลือก : เป็นตัวเลือกส าหรับการบันทึกเอกสารเพิ่มเติม โดยมีตัวเลือกดังนี้ 

 บันทึกและสร้างใหม่ : ส าหรับบันทึกเอกสารและเปิดเอกสารใหม่ 

 บันทึกและปิด : ส าหรับบันทึกเอกสารและปิดหน้าจอ 
 

 ปิด : ส าหรับปิดเอกสาร 

 
ลบ : ส าหรับลบเอกสาร 
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เมื่อเลือก “ข้อมูลสมาชิกในครอบครัว,ติดต่อฉุกเฉิน” แล้วระบบจะแสดงภาพ ตามด้านล่าง 

 
แสดงหน้า List รายการข้อมูลสมาชิกในครอบครัว/ติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

 
 หากต้องการเพ่ิมข้อมูลสมาชิกในครอบครัว,ติดต่อฉุกเฉิน ให้ Click  เพ่ือเพ่ิมเอกสาร จะแสดงรายละเอียด ดังภาพ 

 
แสดงหน้ารายการข้อมูลสมาชิกในครอบครัว/ติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

 
 กรณีท่ีสมาชิกในครอบครัวที่ต้องการก าหนดให้เป็นผู้ติดต่อกรณีฉุกเฉินให้กับพนักงาน ให้เลือก   
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 หากต้องการลบข้อมูลสมาชิกในครอบครัว,ติดต่อฉุกเฉิน ที่บันทึกเรียบร้อยแล้วให้เลือก  ข้อมูลที่ต้องการลบ และ 

Click  เมื่อเลือกแล้วระบบจะแจ้งเตือน ดังภาพ 
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