
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

คู่มือการใช้งานโปรแกรม HCM 
Setup : Personnel : บันทึกพนักงานส าหรับกลุ่มผูใ้ช ้
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บันทึกพนักงานส าหรับกลุ่มผู้ใช ้  
 ใช้ส าหรับบันทึกกลุ่มผู้ใช้งาน  เพื่อน าไปใช้ในการก าหนดสิทธิ์การมองเห็นของพนักงานในระบบ สามารถบันทึกได้ที่

หน้าจอ “Setup” > “Personnel” > “บันทึกพนักงานส าหรับกลุ่มผู้ใช้” โดยเลือกข้อมูลดังนี้ 

 
รหัสกลุ่มผู้ใช้ : เลือก  รหัสกลุ่มผู้ใช้ที่ต้องการก าหนด จะแสดงกลุ่มผู้ใช้ที่ได้ก าหนดไว้ 

รหัสพนักงาน : เลือก  พนักงานที่ต้องการก าหนด จะแสดงหน้าจอดังรูป  

สามารถเลือก  พนักงานที่ต้องการก าหนดกลุ่มตามที่เลือกไว้ ทีละคน หรือสามารถเลือก  เพ่ือเลือก

พนักงานทั้งหมด  จากนั้น Click  เพ่ือยืนยันการเลือกรายชื่อพนักงาน เมื่อเลือกเรียบร้อยแล้วให้ Click  

เพ่ือบันทึกการก าหนดกลุ่มผู้ใช้ให้พนักงาน 

 
 


